
Leistungs- und Preisliste
gültig ab 01.01.2007

Leistung
Nettopreis 

zuzüglich gesetzlicher 
Umsatzsteuer

Monatliche Pauschalen Pauschale Zusätzliche 
Abrechnung

Postadresse (ohne Postbearbeitung) 30,00 €
Postadresse (mit Postbearbeitung max. 1 h/Woche) 80,00 € Portokosten
Postadresse mit eigener Telefon-/Faxnummer und Postbearbeitung 
(max. 1h/Woche)

120,00 € Portokosten

Telefonadresse mit automatischer Rufweiterleitung  *   60,00 € Telefonkosten
Telefondienst 1 Tag/Woche für 8 Stunden inkl. Notizen und 
Weiterleitung

15,00 €

Telefondienst werktags 8.00 Uhr bis 18.00 Uhr für 1 Woche bis 20 
Anrufe/Tag

70,00 €

Telefondienst werktags 8.00 Uhr bis 18.00 Uhr für 1 Woche bis 50 
Anrufe/Tag

100,00 €

Buchhaltungsservice Kleinunternehmer ohne Angestellte 40,00 €
Buchhaltungsservice (ohne Einzelhandel) ohne Angestellte 75,00 €
Buchhaltungsservice mit Angestellten oder Einzelhandel 
umsatzunabhängig

- auf Anfrage -

Fallpauschalen

Buchhaltungsservice außerhalb der vereinbarten Pauschalsätze pro 
Stunde

15,00 €

kaufmännischer Schriftverkehr pro Stunde außerhalb 
Pauschalvereinbarung

15,00 €

Überstunden 18.00 Uhr bis 8.00 Uhr und samstags, sonntags, 
Feiertage

20,00 €

Homepage-Erstellung und- betreuung außerhalb einer 
Pauschalvereinbarung pro Stunde

20,00 €

Vermittlungsprovision für Aufträge außerhalb einer 
Pauschalvereinbarung in % vom Auftragwert nach Zahlung durch 
den vermittelten Kunden

6,00 %

Kopierservice Preis pro Stück schwarz/weiß A 4 0,15 €
Kopierservice Preis pro Stück farbig A 4 0,45 €
Scannen Preis pro Seite 0,60 €
Übersetzungen - auf Anfrage -

*    Der Service gilt nur für Kunden mit Postadresse. Es können je nach Aufwand 
Zwischenabrechnungen oder Vorauszahlungen oder Kaution verlangt werden.

Fragen? Kontaktieren Sie uns…

Marbur
Buchführung und Büroservice Lehmann 
Karl-Marx-Str.14
D-15374 Müncheberg
Germany

Ihre Ansprechpartnerin:
Birgitt Scheuer

Telefon: 03 34 32 / 73 60-84
Fax: 03 34 32 / 73 60-86

Weitere Informationen im Internet unter http://www.marbur.de
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